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Direccion General,

Tarjeta Informativa No. ICATEQ
Tuxtla Gutiérrez, Chis., 16 d

Para: Mira. Fabiola Lizbeth Astudillo Reyes.
Directora General.

De: Miro. Luis Ernesto Aréchar Narviez
Asesor de la C. Directora.

Asunto; Informe de actividades.

Me permito hacer Hegar a Usted, el informe de comisién que me

H/100/011/2021,
€ Marzo de 2021,

fue conferida

mediante el Memordndum No. ICATECH/100/0028/2021, de fecha 09 de Marzo

del afio 2021; a contihuacién le informo de las actividades reatizada

Jueves 11 de marzo del afio 2021, 05: 00, am.

.

Me traslade con el maestro Javier Enrique Lépez, Ruiz, Jefe de la Unidad Ejecutiva
y con el Doctor Erich Armando Cruz Castellancs, Titular de la Direccidn Técnica

Académica, Integrantes del grupo de supervisién, rumbo al MUNICip]
Chiapas; legando a la Unidad de Capacitacion de la ciudad en refere

0 de Catazajj,
ncia a las 12:30

a.m. Nos reunimos con los niveles directivos vy operativos con el propdsito de
darles a conocer el Plan de Supervision Funcional, asi como, la netodologia a
utilizar e implementarse para instrumentar la mejora continua en los procesos
internos, eficientar la dindmica de los mismos v establecer mejores controles en [a
organizacion del trabajo, asi como los mecanismos de cgordinacion y
comunicacion,

El Plan de supervisidn se realizé de la manera siguiente:
¢« Reunion con todo el Personal Directivo, Administrativo y Operativo

s

* Supervision y andlisis a la Infraestryctura Fisica del Inmueble, asi como de
los bienes muebies, inmuebles, tecnoldgicos, de comunicacion e
informaticos y mecanicos.,

* Supervisién y Andlisis al Proceso de Pago al Instructor
* Supervision y Anadlisis a los Controles sobre las Constancias

* Supervision y Andlisis a la Integracién, Control y Manejo de los Expedientes
Unicos,

Esta actividad se termina a las 20:30, horas, de! mismo dia de su inicio, se pernocta
en la ciudad de Palenque, Chiapas.

A fa hoja No. 2./
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“2021, Afio de la Independencia®,

Tarjeta Informativa No. ICATE(

Viernes 12 de marzo del afio en curso, 08: 00 a.m,

Me traslade con el grupo de supervision, rumbo al municipio de Ref
Hegando a la Unidad de Capacitacidn de la ciudad en referencia 3
Nos reunimos con los niveles directivos y operativos con el propds
conocer el Plan de Supervisién Funcional. asi como, la metodolo
implementarse para instrumentar Ia mejora continua en los prog
eficientar la dindmica de fos mismos y establecer mejores ¢
organizacidn del trabajo, asi como |os mecanismos de ¢
comunicacion.,

]

El Plan de Supervisién se realizé de la manera siguiente:
* Reunidn con todo el Personal Directivo, Administrativo y Ope

* Supervision y andlisis a la Infraestructura Fisica del Inmueble,

los bienes muebles, inmuebles, tecnoldgicos, de comunicacio
informaticos y mecanicos.

Supervision y Analisis al Proceso de Pago al instructor
Supervision y Andlisis a los Controles sobre las Constancias

gracion, Control y' Manejo de Ig

)

Supervision y Andlisis a la Inte
Unicos.

Esta actividad se termina a las 18:00, horas, det

{no dia de su in
de regreso a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chia J

legando a las J

pas,

Mtra, Fabiola Lizdg:; Ast} il

N

. Kitro, Walter Domin Para su conocimiento.-Edificio.

C.P. Jorge t.uls Bar.
Edificio,
Archivo / Minutario,

Validd: Lic, Javier
Elaboro; Luis Erne

quez Camacho.- Director Administrativo.-
ragéan Lépez.- Jefe del Depto. de Recursas

Enrigue Lopez Ruiz. Jefe de la Unidad Ejecutiva.
sto Aréchar Narvaesz.

Direct}n\*a General

Financieros.- Para su conocimientd

"IN

-HQJA No 2 -
H/100/C11/2021,

orma, Chiapas;

las 10:30 a.m,

sito de darles a
gia a utilizar e
es0s internos,
sntroles en
bordinacion vy

la

prativo

asi como de

ne

s Expedientes

icio, viajamos
02:00 Horas.

0 Reyes

.-
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“2021, Afio de Ia Independencia”.

Fotografias de supervision en la Unidad de Capacitacién Catazaja:

(11 de marzo de 2021):
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“2021, Afio de la Independencia”,
Fotogratias de supervisién en la Unidad de Capacitacién Reforma:

{12 de marzo de 2021):




