
FORMATO E INSTRUCTIVO CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 
 

 
ESCUDO NACIONAL O 
ESTATAL / LOGOTIPO 
SUJETO OBLIGADO 

 

 
DENOMINACIÓN, RAZÓN SOCIAL O NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO 

 
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) 

 

 
LOGOTIPO 2 

SUJETO OBLIGADO 
(EN SU CASO) 

 
 

DIRECCIÓN O DOMICILIO, 
NÚMERO TELEFÓNICO Y 
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA DE LA PÁGINA DE INTERNET DEL SUJETO OBLIGADO 

ESLOGAN / LOGOTIPO 3 
SUJETO OBLIGADO 

(EN SU CASO) 
 

FORMATO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 
 

 
 

CLAVE O CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN DE LA 
SECCIÓN, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL 

SC SE SS SECCIÓN (SC) – SERIE (SE) – SUBSERIE (SS) 
DOCUMENTAL 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



FORMATO E INSTRUCTIVO CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 
 

 
ESCUDO NACIONAL O 
ESTATAL / LOGOTIPO 
SUJETO OBLIGADO 

 

 
DENOMINACIÓN, RAZÓN SOCIAL O NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO 

 
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) 

 

 
LOGOTIPO 2 

SUJETO OBLIGADO 
(EN SU CASO) 

 
 

DIRECCIÓN O DOMICILIO, 
NÚMERO TELEFÓNICO Y 
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA DE LA PÁGINA DE INTERNET DEL SUJETO OBLIGADO 

ESLOGAN / LOGOTIPO 3 
SUJETO OBLIGADO 

(EN SU CASO) 
 

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 
 

 
 

CLAVE O CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN DE LA 
SECCIÓN, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL 

SC SE SS SECCIÓN (SC) – SERIE (SE) – SUBSERIE (SS) 
DOCUMENTAL 

(1) (2) (3) (4) 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



FORMATO E INSTRUCTIVO CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 
 

 
ESCUDO NACIONAL O 
ESTATAL / LOGOTIPO 
SUJETO OBLIGADO 

 

 
DENOMINACIÓN, RAZÓN SOCIAL O NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO 

 
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) 

 

 
LOGOTIPO 2 

SUJETO OBLIGADO 
(EN SU CASO) 

 
 

DIRECCIÓN O DOMICILIO, 
NÚMERO TELEFÓNICO Y 
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA DE LA PÁGINA DE INTERNET DEL SUJETO OBLIGADO 

ESLOGAN / LOGOTIPO 3 
SUJETO OBLIGADO 

(EN SU CASO) 
 

 
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 

 
Definición: instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las facultades, atribuciones o funciones de cada sujeto obligado y que permite 
utilizar un esquema de ordenamiento homogéneo en los archivos. 

 
CLAVE O CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN DE LA SECCIÓN, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL 
 
1.- SC= SECCION: clave o número de código de la sección, sea ésta común o sustantiva, asignado por el Sistema Institucional de Archivos (SIA). 
 
2.- SE= SERIE: clave o número de código de la serie, que forma la sección, asignado por el archivo de trámite o de concentración y aprobado por el Sistema 
Institucional de Archivos (SIA). 
 
3.- SS= SUBSERIE: clave o número de código de la subserie (en su caso), que es parte de la serie y que forma la sección, asignado por el archivo de tramite o de 
concentración y aprobado por el Sistema Institucional de Archivos (SIA). 
 
NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL 
 
4.- Descripción de la sección, de la serie y de la subserie (en su caso), sean éstas de funciones comunes o sustantivas. 
 
 


