Manual de Organizacion

Organo Administrativo: Oficina de Testamentos.

Propésito: Realizar las constancias de existencia o inexistencia de disposicion testamentaria que soliciten los
organos Jurisdiccionales o Notarios Publicos, asi como mantener actualizada la informacidn en los
Sistemas de Registro Nacional y Local de Avisos de Testamentos.

Funciones:

* Realizar revocaciones en el Sistema de Registro Local de Avisos de Testamentos, previa solicitud de
los Notarios Publicos.

* Generar usuario y contrasefia para que los Notarios PUlblicos puedén ingresar al Sistema Local de
Aviso de Testamento (RELOAT)

* Realizar la exportacion de Ia informacion elevada al Sistema de Registro Local de Avisos de
Testamentos (RELOAT) por les Notarios Plblicos a la base de datos del Sisterna de Registro
Nacional de Avisos de Testamentos (RENAT).

e Realizar bL’quuédas de testamento publicos en los Sistemas de Registro Local y Nacional de Avisos
de Testamento.

° Administrar el Sistema RELOAT llevando el control y monitoreo de los avisos de testamentos que los
Notarios Publicos del Estado dan de alta de manera electrénicas.
* Registrar las solicitudes de juicios sucesorios ante Juzgados y Notarios Publicos del Estado.

e Elaborar constancias de disposicion testamentarias y enviarlas a los Juzgados y Notarios Publicos del
Estado.

* Revisar los oficios de renuncia o revocacion de poderes que realizan los Notarios Publicos de Estado
ante la Direccion.
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