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] Asunto: Solicitud de Viaticos.
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Por este medio, salicito su valiose apoye a fin de que instruya a quien corresponda pars g2 {lzrar !a& -g’er/sﬂénes
s necesarias vy e le pueda otorgar wialicos, vehiculo oficial v chofer, a favor de la C sz Aguifar
Lagunss. personal de |la Direccion de Ewaluacion y Formacion, quien Impartira capacitacion basica en Iz
Secretaria de Hacienda: Delegacion Motozintla, el curse de Ortografia v Redaccion. en |a Ciydad de Motozintla,
Chiapas, con los datos gue se detallan a continuacion:

il Tipo— Yans
'# Modeio 2023
S0l Placas -DMB455E

SECRETARIA DE HACIENDA
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L Uz Jefe sl Areacde Recurscd Materddies- Unidad de Apaye Admonistrasivo- Secretaris o2 Hacigngs - Farz sl
Salas.- J=fa c2l Ared de Ractisos Humanos.- Unicad ce Apoyo Aaminsratva - Secrelaria de Hacienca. - Sars su ooncoirianio:
Edilicic
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Boulsvard Andrés Serra Rojas No. 1080, Tomre Chizpas, nival 1, Col. Paso Limon. C.P. 29048;
Tuxtla Gutiémez, Chiapas: Tel 01 (951) 69 1 40 43 ext, 65372,
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ﬁﬁ UNIDAD DE APOYO
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y20 ;s A Septiembre 25 de 2023.
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SEIE!I':G .l RBEWIEIR«I Asunto: Comprobacion de viaticos.
Antonio Gonzédlez Lopez
Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo
Torre Chiapas, Nivel 4
Edificio.
Derivado del Memorandum No. SHICGRH/ 1178 /2023, de fecha 04 de septiembre de 2023,
relativo a la comision de la C. Silvia Ivén Aguilar Lagunas, personal adscrito a la Direccion de
Evaluacion y Formacién, comisionada con fecha 07 y 08 de septiembre del presente afio, a la
ciudad de Motozintla, Chiapas, por este medio envio a usted, comprobacion de viaticos, mismo
que se enlista a continuacion:
Formato Unico de comision
= Sellos de estancia
s |nforme de actividades
Cabe hacer mencion que el traslado se realizé en vehiculo oficial marca: Toyota, tipo Yaris,
modelo: 2023, Placas DMB-455-E, el cual me fue asignado, conducido por el C. Luis Armando
Reyes Rasgado, personal del drea vehicular de Recursos Materiales y Servicios. Lo anterior, para
los tramites administrativos a que haya lugar.
Sin otro particular, le envio un cordial y o saludo.
EVALUAGION o o OF
NY FORMACIS
DESPE .
C.o.p. Expediente/Minutario,
ilcccacu(}\
Beulevard Andrés Serra Raojas Mo. 1080, Tare Chiapas. nivel 1, Col. Paso Liman, C.P. 28049, |
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; Tel. 01 (951) 63 1 40 43 ext. 65372, A j%‘” :



Secretaria de Hacienda
Coordinacion General de Recursos Humanos
Dvireccidn de Evaluacion ¥ Formacion

" 2023, Afio de Francisco Villa, el Revolucionario del Puebio ”

Tuxtla Gutigrrez, Chiapas;
septiembre 25 de 2023

Asunto: Informe de comisién Laboral,

Angélica Maria Ozuna Wateos

Coordinadora General de Recurscs Humanos
Torre Chiapas, nivel 14

Presente.

En cumplimiento al art. 81 fraccién IV y V, del Reglamento Interior vigente de la Secretaria de Haciends,
en el cual se establece coordinar la capacitacion a servidores publicos de la Administracién Pblica
Estatal, v de acuerdo a la accion realizada por la comision de fecha 07 de septiembre del presente afo en
la ciudad de Motozintla, Chiapas, en el que se llevé a cabo el curso de formacion basica a servidores
publicos de la Secretaria de Hacienda, Delegacidn Motozintla, informo lo siguiente

Con fecha antes mencionada, asisti a las instalaciones de la Secretaria de Hacienda, Delegacion
Motozintla, para impartir curso de formacién basica "Ortografia y Redaccion’, dirigida al personal de
dicha Institucién.

Primeramente, se dio inicio con la presentacion de cada uno de los participantes, mencionando su nombre,
expectativas del curso y metodologia de trabajo, se utilizé una técnica rompehielo. Enseguida, se realizé el
encuadre del curso, sefialando los temas a tratar, se realizaron acuerdos para el desarrollo de la
capacitacion, estableciendo compromisos, atencion al curse, uso de celulares y participacion,

Respecto al proceso de aprendizaje; Inicid con lluvia de ideas para definir el concepto de Ortografia,
posteriormente se discutio el concepto de silabas; posteriormente, a través de ejercicios escritos se
construyd la definicién y se distinguieran los tipos de silabas, asi como las reglas para su identificacion en
la palabra,

Se realizaron practicas para aplicar lo reflexionado, se expuso el tema de acento y la relacion gue tiene
con la silaba ténica, asi como los nombres de las silabas v los tipos de palabras, se realizaron practicas
para aplicar las reglas revisadas y posteriormente se expusieron y discutieron las reglas de acentuacién
para cada tipo de palabras. Se analizaron distintas palabras con relacién a las reglas de acentuacion
correspondientes,

Se expusieron los tres tipos de acento y se expusieron a través de demostraciones: asi como algunas
exiensiones de las reglas basicas. Se explico y ejemplifico el uso de mayusculas y minGsculas.
Finalmente, se realizé un resumen general de tema y a la vez se procedio al cierre del curso.

Al termino de las actividades, se procedis al retorno de la ciudad de Meotezintla, Chiapas, a la Ciudad de
Tuxtla Gutierrez~Chiapas, finalizando dicha comigién siendo las 15:30 horas del dia viernes 08 de
septiembre del 202
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