GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS

SECRETARIA DE SALUD
i GOBIERNO DEL INSTITUTO DE PROTECCION SOCIAL
ESTADO DE CHIAPAS Y BENEFICENCIA PUBLICA

Nombre: Jorge Ciro Jiménez Fonseca.

Profesion: Lic. en Contaduria Publica

Categoria: Mando Operativo “G”. Clave: 110507
Puesto: Jefa de Departamento

Area: Departamento Administrativo

Horario: de 08:00 a 16:00 horas. Turno: Matutino.

FUNCIONES

Administrar los Recursos Humanos, Materiales y Financieros del Instituto.

Supervisar la Operacion del Sistema de Cuotas de Recuperacion Estatal en los
organismos Estatales de Salud. (Hospitales, Jurisdicciones Sanitarias y Unidades
Aplicativas del instituto de Salud en el Estado).

Coordinar y Controlar los bienes muebles e inmuebles, asi como los insumos del
Instituto.

Coordinar la elaboracion y/o actualizacion y difusion de los manuales administrativos del
instituto.

Autorizar la adquisicién de los materiales y servicios necesarios para la operacion del
instituto.

Administrar los bienes, derechos y recursos del patrimonio del instituto, por cualquier
titulo legal, asi como, los rendimientos, utilidades, intereses, recuperaciones, y demas
ingresos que se generen y operaciones que se realicen, de conformidad con las
disposiciones legales.

Dirigir la ejecucidn y control del ejercicio del presupuesto de egresos del instituto.
Supervisar las operaciones financieras, presupuestal y contable del instituto en las
formas y términos establecidos por las instancias normativas correspondientes.
Programar, Controlar, Dirigir y Supervisar, las actividades administrativas del Instituto.
Las deméas que en el &mbito de su competencia le confieran las disposiciones legales
aplicables, asi como las que le asigne la Directora General.
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