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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MEDICA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA

RESGUARDANTE:
DRA. SELENE MARCELIN OLIVERA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: atenciónmedicaisstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: VIANEY CHANONA

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: REPISA EMPOTRADA EN EL CUBICULO DEL DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MÉDICA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 01C LEGISLACION

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

01C.03 LEYES 31/12/2020

CONDICIONES GENERALES
DE TRABAJO DEL PERSONAL
SINDICALIZADO AL SERV.

DEL INSTITUTO.

PERIODICO OFICIAL

01 01 ------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MEDICA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE:

DRA. SELENE MARCELIN OLIVERA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: atenciónmedicaisstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: VIANEY CHANONA

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: REPISA EMPOTRADA EN EL CUBICULO DEL DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MÉDICA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

06C.06 CONTROL DE CONTRATOS 31/12/2020 CONTRATOS DE SERVICIOS
MÉDICOS SUBROGADOS 12 12 ------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MEDICA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE:

DRA. SELENE MARCELIN OLIVERA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: atenciónmedicaisstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: VIANEY CHANONA

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: REPISA EMPOTRADA EN EL CUBICULO DEL DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MÉDICA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 01S SERVICIOS MÉDICOS

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

01S.09 SOLICITUD DE MEDICAMENTOS 31/12/2020 DOCUMENTOS VARIOS 01 01 ------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MEDICA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE:

DRA. SELENE MARCELIN OLIVERA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: atenciónmedicaisstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: VIANEY CHANONA

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: REPISA EMPOTRADA EN EL CUBICULO DEL DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MÉDICA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 01S SERVICIOS MÉDICOS

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

01S.10 PROCEDIMIENTOS 31/12/2020 PROCEDIMIENTOS 13 13 ------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LIC. RAMÓN ALBERTO JARAMILLO NORIEGA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: tecnologias@isstech.gob.mx

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: LUCERO RAMOS SÁNCHEZ

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 03C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE
O SUBSERIE
DOCUMENT

AL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

03C.07 PROGRAMAS OPERATIVOS
ANUALES 31/12/2020

INFORMACIÓN QUE MANIFIESTA LA INTEGRACIÓN
DE DOCUMENTOS QUE DETERMINAN EL

PRESUPUESTO AUTORIZADO PARA LA UNIDAD DE
TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN

01 02 ------

03C.08 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
ORGANIZACIÓN 31/12/2020

INFORMACIÓN QUE MANIFIESTA LA INTEGRACIÓN
DE DOCUMENTOS RECIBIDOS DE DIFERENTES

AREAS DEL INSTITUTO, ASI COMO DE
DEPENDENCIAS EXTERNAS / DOCUMENTOS

GENERADOS POR LA UNIDAD

11
TOMOS 02 EXPEDIENTES -------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LIC. RAMÓN ALBERTO JARAMILLO NORIEGA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: tecnologias@isstech.gob.mx

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE:

LUCERO RAMOS SÁNCHEZ
ALBERTO MUNDO GUIRAO

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

08C.03 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA 31/12/2020

DOCUMENTO QUE REGULA LAS ACCIONES QUE
REALIZAN LAS ENTIDADES DE LA

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL EN MATERIA
DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN Y

TELECOMUNICACIONES

ENLACE
DIGITAL 01 ------

08C.04
DESARROLLO E

INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

31/12/2020
DOCUMENTO QUE CONCENTRA LA UBICACION DE
LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

DEL INSTITUTO
01 TOMOS 01 EXPEDIENTES -------

08C.08 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE INFORMATICA 31/12/2020

INFORMACIÓN QUE MANIFIESTA LA INTEGRACIÓN
DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA

ADQUISICIÓN DE EQUIPAMIENTO INFORMATICO
01 TOMO 02 EXPEDIENTES ------
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PARA DIFERENTES AREAS DEL INSTITUTO

08C.10 SEGURIDAD INFORMÁTICA 31/12/2020

INDORMACIÓN QUE MANIFIESTA LA INTEGRACIÓN
DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA

ADQUISICIÓN Y/O RENOVACIÓN DE LICENCIAS
INFORMATICAS PARA BRINDAR SEGURIDAD A LOS

EQUIPOS INFORMATICOS DEL ISSTECH

01 TOMO 02 EXPEDIENTES ------



SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD - ISSTECH
Nombre del documento Código Versión

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL / ARCHIVOS DE
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LIC. RAMÓN ALBERTO JARAMILLO NORIEGA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: soporteisstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: ING. MARIA ALEJANDRA DOMÍNGUEZ HERNÁNDEZ

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

08C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL
PARQUE INFORMATICO 31/12/2020

SISTEMA QUE MANIFIESTA LA INFORMACIÓN DEL
INVENTARIO DE LOS BIENES INFORMATICOS
DISTRIBUIDOS ENTRE LAS DIFERENTES AREAS

DEL INSTITUTO

ARCHIVO
DIGITAL 01 APLICACIÓN SISTEMA DE CONTROL

DE INVENTARIO UTI

08C.26 SERVICIOS INFORMATICOS 31/12/2020

INFORMACIÓN QUE MANIFIESTA LA INTEGRACIÓN
DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS

SOLICITUDES DE SOPORTE Y ASISTECIA TECNICA,
SOLICITUD DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN Y
DISEÑO GRAFICO Y ACTUALIZACIÓN DE LA
PAGINA WEB, POR PARTE DE LAS DIVERSAS

AREAS

02 TOMOS 03 EXPEDIENTES -------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LIC. ARIOSTO SALINAS RODRIGUEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: utidia.app.isstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: LIC. FABRICIO ULISES MANDUJANO LÓPEZ

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

08C.05

DESARROLLO E
INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL

DE INTERNET DE LA
DEPENDENCIA

31/12/2020
INFORMACIÓN QUE MANIFIESTA EL

PROCEDIMIENTO PARA LA ADMINISTRACIÓN DE
LA PAGINA WEB

ARCHIVO
DIGITAL

0ARCHIVO
DIGITAL --------

08C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 31/12/2020
INFORMACIÓN QUE MANIFIESTA EL

PROCEDIMEINTO PARA EL DESARROLLO DE
SISTEMAS DE INFORMACIÓN Y DISEÑO GRAFICO

ARCHIVO
DIGITAL ARCHIVO DIGITAL -------

08C.25 SERVICIO Y PRODUCTOS EN 31/12/2020 INFORMACIÓN QUE CONTIENE EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ARCHIVO ARCHIVO DIGITAL
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INTERNET E INTRANET TECNOLOGIAS DE INFORMACION DIGITAL
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LIC. ARIOSTO SALINAS RODRIGUEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: utidia.app.isstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: LIC. FABRICIO ULISES MANDUJANO LÓPEZ

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIÓN

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

08C.05

DESARROLLO E
INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL

DE INTERNET DE LA
DEPENDENCIA

31/12/2020
INFORMACIÓN QUE MANIFIESTA EL

PROCEDIMIENTO PARA LA ADMINISTRACIÓN DE
LA PAGINA WEB

ARCHIVO
DIGITAL

0ARCHIVO
DIGITAL --------

08C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 31/12/2020
INFORMACIÓN QUE MANIFIESTA EL

PROCEDIMEINTO PARA EL DESARROLLO DE
SISTEMAS DE INFORMACIÓN Y DISEÑO GRAFICO

ARCHIVO
DIGITAL ARCHIVO DIGITAL -------

SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS
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ÁREA RESGUARDANTE: UNIDAD JURIDICA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LIC. JUAN CARLOS MORALES ORANTES

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: U.juridica@isstech.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: L.A.E. PATRICIA GUADALUPE AGUILAR DOMINGUEZ

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ARCHIVO DE LA UNIDAD JURIDICA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 01C LEGISLACIÓN

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

01C.05 CONVENIOS Y TRATADOS
INTERNACIONALES 2020 CONVENIOS INSTITUCIONALES/ CONVENIOS 3ER

NIVEL TOMO I 2 EXPEDIENTES --------

01C.07 REGLAMENTOS 2020 REGLAMENTO INTERIOR DEL ISSTECH TOMO I 1 EXPEDIENTE -------
01C.08 ACUERDOS GENERALES 2020 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA TOMO I 1 EXPEDIENTE --------
01C.09 CIRCULARES 2020 CIRCULARES TOMO I 1 EXPEDIENTE --------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: UNIDAD JURIDICA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LIC. JUAN CARLOS MORALES ORANTES

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: U.juridica@isstech.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: L.A.E. PATRICIA GUADALUPE AGUILAR DOMINGUEZ

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ARCHIVO DE LA UNIDAD JURIDICA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 02C ASUNTOS JURIDICOS

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

02C.10 AMPAROS 2020 JUICIOS DE AMPARO TOMO I 12 EXPEDIENTES --------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE:
DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE:

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: C. ROSA ISELA SALES GUZMAN

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE:

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 01S SERVICIOS MEDICOS

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

01S.11.01 PERMISO DE LIBROS 01/01/2020 -
31/12/2020

LICENCIAS MED. PARA EL CONT. DE
ESTUPEFACIENTES 1 1 --------

01S.11.02 LICENCIAS VARIAS LICENCIAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA
UNIDAD MEDICA 1 1 ---------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE ESTADISTICA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LUIS ENRIQUE MONTERO MOLINA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430 EXT. 50060

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: estadisticaisstech@hotmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: JAIME YEUDIEL MELAGR GALLEGOS

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE PLANEACION MEDICA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 03C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

03C.08 DISPOSICION EN MATERIA DE
ORGANIZACIÓN 31/12/2020 MINUTARIO, MEMOS, OFICIOS, CIRCULARES 2 2 --------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE ESTADISTICA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LUIS ENRIQUE MONTERO MOLINA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430 EXT. 50060

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: estadisticaisstech@hotmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: JAIME YEUDIEL MELAGR GALLEGOS

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE PLANEACION MEDICA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

11C.09
SISTEMA DE INFORMACIÓN
ESTADISTICA DE LA
DEPENDENCIA

31/12/2020 INFORMES ESTADISTICOS DE LAS UNIDADES
MÉDICAS 15 15 --------

11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO,
CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 31/12/2020 INDICADORES DE DESEMPEÑO 1 1 ---------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE ESTADISTICA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: LUIS ENRIQUE MONTERO MOLINA

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430 EXT. 50060

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: estadisticaisstech@hotmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: JAIME YEUDIEL MELAGR GALLEGOS

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE PLANEACION MEDICA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

12C.06
SOLICITUD DE ACCESO A LA
INFORMACIÓN Y DATOS

PERSONALES
31/12/ 2020 SOLICITUDES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA 1 1 --------

12C.07 PORTAL DE TRANSPARENCIA 31/12/2020 OBLIGACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA 1 1 --------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: C.P. JUAN ANTONIO LOZANO TOREEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430 EXT. 50134

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: juan.lozano@isstech.gob.mx

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: CC. ROSA CARMINA RUIZ RUIZ, JESUS ZAPATA GUTIERREZ, AUSEL TAMAYO ÁLVAREZ

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 01C LEGISLACION

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

01C.03 LEYES ENERO-JULIO INSTRUMENTO FISCAL Y LEGAL ACTIVO ACTIVO --------
01C.04 CODIGOS ENERO-JULIO INSTRUMENTO FISCAL Y LEGAL ACTIVO ACTIVO --------
01C.07 REGLAMENTOS ENERO-JULIO INSTRUMENTO FISCAL Y LEGAL ACTIVO ACTIVO --------
01C.09 CIRCULARES ENERO-JULIO ADMINISTRATIVO ACTIVO ACTIVO --------

SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
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NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: C.P. JUAN ANTONIO LOZANO TOREEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430 EXT. 50134

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: juan.lozano@isstech.gob.mx

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: CC. ROSA CARMINA RUIZ RUIZ, JESUS ZAPATA GUTIERREZ, AUSEL TAMAYO ÁLVAREZ

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 05C RECURSOS FINANCIEROS

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

05C.05 LIBROS CONTABLES ENERO-JULIO DIARIO GENERAL Y LIBRO MAYOR
DIGITAL/AC

TIVO DIGITAL/ACTIVO --------

05C.06 REGISTROS CONTABLES ENERO-JULIO DIARIO,INGRESOS Y EGRESOS
DIGITAL E
IMPRESO
/ACTIVO

DIGITAL E IMPRESO
/ACTIVO --------

05C.17 REGISTRO Y CONTROL DE
POLIZAS DE EGRESOS ENERO-JULIO

CUATRO RAMOS- ADMINISTRACIÓN GENERAL,
SERVICIOS MÉDICOS, PENSIONES Y JUBILADOS Y
PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS

IMPRESOS/
ACTIVOS

IMPRESIONES/
ACTIVOS --------

05C.18 REGISTRO Y CONTROL DE
POLIZAS DE EGRESOS ENERO-JULIO

CUATRO RAMOS- ADMINISTRACIÓN GENERAL,
SERVICIOS MÉDICOS, PENSIONES Y JUBILADOS Y
PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS

IMPRESOS/
ACTIVOS

IMPRESOS/
ACTIVOS --------

05C.19 REGISTRO Y CONTROL DE
POLIZAS DE INGRESOS ENERO-JULIO CUATRO RAMOS- ADMINISTRACIÓN GENERAL,

SERVICIOS MÉDICOS, PENSIONES Y JUBILADOS Y
IMPRESOS/
ACTIVOS

IMPRESOS/
ACTIVOS --------
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PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS

05C.24 ESTADOS FINANCIEROS ENERO-JULIO

ESTADO SITUACIÓN FINANCIERA, ESTADO DE
ACTIVIDADES, ESTADO DE VARIACION EN
HACIENDA PÚBLICA, ESTADO DE CAMBIOS DE
SITUACIÓN FINANCIERA, ESTADO ANALITICO DEL
ACTIVO.

DIGITAL-
IMPRESO/A

CTIVO

DIGITAL-
IMPRESO/ACTIVO -------

05C.25 AUXILIARES DE CUENTA ENERO-JULIO
AUXILIARES DE LOS CUATRO RAMOS SEGUROS
CONTABLES, ADMINISTRACIÓN GENERAL,
SERVICIOS MÉDICOS, PENSIONES Y JUBILADOS Y
PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS

DIGITAL/AC
TIVO DIGITAL/ACTIVO -------

05C.29 INFORMACIÓN DE CUENTA
PÚBLICA ENERO-JULIO

FORMATO CONAC, FORMATO NALISIS, FORMATO
DE LDF, FORMATP ESQUEMAS BURSATIL Y DE
COBERTURA

DIGITAL-
IMPRESA/A
CTIVO

DIGITAL-
IMPRESA/ACTIVO -------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ARQ. MARIA FERNANDA OLIVARES MARTINEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: infraestructura.isstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: ARQ. ANA LAURA CORTES AQUINO

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

12C.07.02 INVENTARIO DE BIENES
INMUEBLES

ENERO-JULIO
2020

RESGUARDO DE COMPROBANTES DE
PROCESAMIENTO DE LA PLATAFORMA SIPOT 1 1 --------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ARQ. MARIA FERNANDA OLIVARES MARTINEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: infraestructura.isstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: ARQ. ANA LAURA CORTES AQUINO

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 07C SERVICIOS GENERALES

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

07C.11.02 BITACORA DE MANTENIMIENTO
DE MAQUINARIA

ENERO-JULIO
2020

CONSERVAR EN CONDICIONES ÓPTIMAS LA
MAQUINARIA Y EQUIPOS DE LAS OFICINAS
CENTRALES, DOMO, CENTRO DEPORTIVO Y
UNIDADES MEDICAS

1 1 --------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ARQ. MARIA FERNANDA OLIVARES MARTINEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: infraestructura.isstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: ARQ. ANA LAURA CORTES AQUINO

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 06C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

06C.06.05
SOLICITUD DE EXCEPCIÓN DE

LICITACIONES DE
INFRAESTRUCTURA

ENERO-JULIO
2020

JUSTIFICA,MOTIVA Y SOLICITA LA
CONTRATACIÓN DE UN SERVICIO DIRECTAMENTE
CON UN PROVEEDOR DETERMINDO

1 1 --------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ARQ. MARIA FERNANDA OLIVARES MARTINEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: infraestructura.isstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: ARQ. ANA LAURA CORTES AQUINO

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 06C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

06C.04.02
ACTA ENTREGA, RECEPCIÓN DEL

BIEN, INSUMO O SERVICIO
INTRAAESTRUCTURA

ENERO-JULIO
2020

HECHOS DEL SEVICIO O DE BIENES DONDE
MENCIONA A LAS PERSONAS QUE INTERVIENEN,
RECURSOS QUE SE ENTREGAN Y RECIBEN , ASI
COMO LAS SITUACIONES QUE ACONTEZCAN
DURANTE SU DESARROLLO

1 1 --------

SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS



SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD - ISSTECH
Nombre del documento Código Versión

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL / ARCHIVOS DE
TRÁMITE PG-DMS-CRG_FR_11 V04

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Velázquez S/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx

Página 25 de 28

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ARQ. MARIA FERNANDA OLIVARES MARTINEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: infraestructura.isstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: ARQ. ANA LAURA CORTES AQUINO

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 06C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

06C.03.05
CERTIFICACIÓN DE RECURSOS

DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA

ENERO-JULIO
2020

AVALAR LA DISPONIBILIDAD DE LOS RECURSOS
FINANCIEROS PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES
Y/O SERVICIOS DE LAS DIFERENTES PARTIDAS
PROGRAMADAS EN EL POA

1 1 --------

SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA
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NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ARQ. MARIA FERNANDA OLIVARES MARTINEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: infraestructura.isstech@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: ARQ. ANA LAURA CORTES AQUINO

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 06C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

06C.06.03
REQUISICIONES DE BIENES Y/O
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

DE INFRAESTRUCTURA

ENERO-JULIO
2020

REQUISICIONES DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA PARA LOS
DIFERENTES CENTROS DE TRABAJO DEL
INSTITUTO

1 1 --------

SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE SERVICIOS GENERALES
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NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ING. ROCIO MARIBEL MENDOZA HERNÁNDEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: Servgenerales@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: GABRIEL DEL TORO SOSA

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: OFICINA DE SERVICIOS GENERALES

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 06C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

06C.03.02 REQUISICIONES DE BIENES Y/O
SERVICIOS

ENERO-JULIO
2020

REQUISICIONES DE MREQUISICIONES
DE SERVICIOS GENERALES PARA LOS
DIFERENTES CENTROS DE TRABAJO DEL
INSTITUTO

1 1 --------

06C.03.05 CERTIFICACIÓN DE RECURSOS ENERO-JULIO
2020

CERTIFICACIÓN DE RECURSOS PARA
COMPROMETER EL GASTO A REALIZAR PARA LOS
PROCESOS LICITARIOS CORRESPONDIENTES

1 1 ------

06C.04.01
CONFORMIDAD EN LA

RECEPCIÓN DE BIENES Y
SERVICIOS

ENERO-JULIO
2020

CONFORMIDAD POR PARTE DEL ÁREA TÉCNICA DE
LOS TRABAJOS DE SERVICIOS GENERALES 1 1 -------

06C.06.04
SOLICITUS DE EXEPCIÓN DE
LICITACIONES DE SERVICIOS

GENERALES

ENERO-JULIO
2020

REQUISICIONES DE SERVICIOD GENERALES PARA
LOS DIFERENTES CENTROS DE TRABAJO DEL
INSTITUTO

1 1 ------
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SUJETO OBLIGADO: INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS

ÁREA RESGUARDANTE: OFICINA DE SERVICIOS GENERALES
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL ÁREA
RESGUARDANTE: ING. ROCIO MARIBEL MENDOZA HERNÁNDEZ

DOMICILIO DEL ÁREA RESGUARDANTE: LIBREMIENTO NORTE ORIENTE S/N

TELÉFONO DEL ÁREA RESGUARDANTE: 6187430

CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL
ÁREA RESGUARDANTE: Servgenerales@gmail.com

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ÁREA RESGUARDANTE: GABRIEL DEL TORO SOSA

UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE TRÁMITE DEL ÁREA
RESGUARDANTE: OFICINA DE SERVICIOS GENERALES

FONDO: ISSTECH

SUBFONDO (EN SU CASO): N/A

SECCIÓN: 07C. SERVICIOS GENERALES

SUBSECCIÓN (EN SU CASO):

CLAVE O CÓDIGO
DE LA

SERIE O SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE
DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN
DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL

VOLUMEN
DE LA SERIE O
SUBSERIE

DOCUMENTAL

VOLUMEN
TOTAL OBSERVACIONES

07C.13.01 BITACORA DE MANTENIMIENTO
VEHICULAR 2020

MANTENER EN OPTIMAS CONDICIONES
EL PARQUE VEHICULAR OFICIAL DEL
INSTITUTO

1 1 --------

07C.14.01 CONTROL DE VALES DE
CONBUSTIBLE 2020 CONTROLAR EL GASTO DE COMBUSTIBLE DE LOS

VEHICULOS OFICIALES 1 1 ------

07C.14.02 BITACORA MENSUAL DE
COMBUSTIBLE 2020 BITACORA MENSUAL DE VEHICULO 02 02 -------


