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R ] UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO
Beriaciznba | AREA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD | ReVISION 1

ARIRRNG DU OHLAPAS

FORMATO UNICO DE COMISION FECHA 28/JULI0/2022

-~ NUMERO
SH/ICGRH/0883/2023 F-0635
DA | MES | ANO |

10 07 2023

= = ORGANG RESPONSABLE
DIRECCION DE EVALUACION Y FORMACION

NOMBRE DEL COMISIONADO

2623 g 2'1‘ “1“1‘1202 g C. SILVIA IVON AGUILAR LAGUNAS
SELAE ATEGORIA _TEL. OFICINA EXT.

2 FO7 A001 : ANALISTA "G" - 961 69 140 43 EXT 65372

20/07/2023 20/07/2023 $1,352.00 1 il $ 1,352.00
[ $0.00
[] $ 0.00
l $0.00

NOTA /EST'"CQM]SION DEBERA SER COMPROBADA EN CINCO DIAS HABIL A SU TERMINO
. -- A ADMINISTRATIVA

| % i 1
ANGELICA MARIiAOZUNA MATEOS / %:_ANTO d foNZALEZ LOPEZ
COORDINADORA GE[N RAL D§ RECURSOS}-IUMANOS JEFE DE LA . s,. APQOYO ADMINISTRATIVO
> NpMBRE\Y}-'-IRMA e //N MFRE Y FIRMA
ZoX A _IMPORTE DE LA COMISION Moo
-~ DESCRIPCION: -2 = IMPORTE = |  MEDIO DE TRANSPORTE
VIATICOS 5135200 [/]] VEHICULO OFICIAL
PASAJES sooo| | No.PLACA |
COMBUSTIBLES $0.00 DMB-455E
OTROS $0.00 VEHICULOPUBL]CO
TOTAL: 5135200 [ JJAEREO

IMPORTE CON LETRAS: (UN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS 00/100 M.N.)

BUENO POR _

SFERENCIA[/]  CHEQUE| | NOA’/M

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; L/ /
A 10 DE JULIO DE 2023 C. SILVIA IVON R u

ANATISTA "G"
LUGAR Y FECHA _ NOMBRE Y FIRMA

/

Consulte el aviso de privacidad. SH/UP/001/F REV.1
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LUGAR

FECHA DE ESTANCIA

zofo g g Re Foima, Ch RS

VIATICOS $ 1,352.00 P, 9 200
PASAJES $ 0.00
COMBUSTIBLES , $0.00
OTROS | , $0.00; |
TOTAL: 5135200 § (, 357 00

COMISIONADO EORGANISMO PUBLICO
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O ARE AT ETNEZ ANALISTA 'G"

- ~__NOMBRE Y FIiRMA’

Impresion reverso de la hoja
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GOBIERNQ DEL ESTADO DE CHIAPAS/SECRETARIA DE HACIENDA TRANSFERENCIA ELECTRONICA No.: 0893

R.F.C. GEC8501013X9
BLVD ANDRES SERRA ROJAS N° 1090, PISO 14, COL. PASO LIMON
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS. CP. 29049

31 DE JULIO DE 2023 /

C. SILVIA IVON AGUILAR LAGUNAS

$13520£/

(UN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS 00/100 M.N. )

CONCEPTO:
PAGO DE VIATICOS, OPPC. 1119

BANCO CUENTA \ FOIjiO U
BANORTE, S.A. 1212906241 0893
CUENTA CONCEPTO DEBE HABER

SUMAS IGUALES |

SFERENCIA

/',

ANTONIO/G, LEZ LOPEZ

W 44
JEFE DE LA UNIPAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

|
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Secretaria de Hacienda
Coordinacion General de Recursos Humanos
Direccién de Evaluacion y Formacidn

" 2023, Ado de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo ”

; Memorandum ntim. SHICGRH/ § 12023

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
Julio 04 del 2023

Asunto: Solicitud de Viaticos.

Antonio Gonzalez Lépez #6388

Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo 1 ,
Torre Chiapas, Nivel 4 Vicheios 412572
Edificio.

Por este medio, solicito su valioso apoyo a fin de que instruya a quien corresponda para realizar las gestiones
necesarias y se le pueda otorgar vidticos, vehiculo oficial y chofer, a favor de la C. Silvia lvon Aguilar
Lagunas, personal de la Direccion de Evaluacién y Formacion, quien impartira capacitacion basica en la

Secretaria de Hacienda; Delegacion Reforma, el curso de Ortografia y Redaccion, en la Ciudad de Reforma,
Chiapas, con los datos que se detallan a continuacion:

Silvia Ivon Aguifar Lagunas
Analista “G”

E o
Tipo.— Yaris
Modelo 2023
Placas -DMB455E

f%%%
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e

il
§:x;%sw
4.:3?

SECRETARIA DE HACIENDA,
COORDINACION GENERAL DE
_ RECURSOS HUMANDS

3 HL LR

Coordinadora

C.c.p. Noe Alejandro\Gallegos Cruz.- J
conocimiento.- EAMKip.
Martha Lilia Gomez Saias~
Edificio.
Expediente/Minutario.
IKCC/CLJG/SIAL*

efa del Area de Recursos Humanos - Unidad de Apoye Administrativo.- Secretaria de Hacienda - Para su conocimiento.-

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, Torre Chiapas, nivel 1, Col. Paso Limén, C.P. 29049 |
Tuxtla Gutierrez, Chiapas; Tel. 01 (961) 69 1 40 43 ext. 65372.



5 Secretaria de Hacienda
.. Coordinacion General de Recursos Humanos
Direccion de Evaluacién y Formacién

“ 2023, Afio de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo ”

Memorandum nim. SH/ICGRH/DEF/ 0163 /2023
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
Agosto 08 de 2023.

Asunto: Comprobacion de viaticos.

Antonio Gonzalez Lopez

Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo
Torre Chiapas, Nivel 4

Edificio.

Derivado del Memorandum No. SH/CGRH/0883/2023, de fecha 04 de Julio de 2023, relativo a
la comisién de la C. Silvia Ivén Aguilar Lagunas, personal adscrito a la Direccién de Evaluacion
y Formacién, comisionada con fecha 20 y 21 de julio del presente afio, a la ciudad de Reforma,
Chiapas, por este medio envio a usted, comprobacién de viaticos, mismo que se enlista a
continuacion:

e Formato Unico de comision
e Sellos de estancia
o Informe de actividades

Cabe hacer mencion que el traslado se realizé en vehiculo oficial marca: Toyota, tipo Yaris,

modelo: 2010, Placas DRP608B, el cual me fue asignado, conducido por el C. German Ruiz
Ramirez, personal del area vehicular de Recursos Materiales y Servicios. Lo anterior, para los

tramites administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial y afectuoso saludo.

DIRECCION DE
EVALUACION Y FORMACION
DESPACHADO

08 AGO 2023

SECRETARIA DE HACIENDA

Dires{orezde Bvaluaciony Formacion COORDINACION GENERAL DE
RECURSOS HUMANOS
s, SECRETARIA DE HACIENDA GUTIERREZ, CHIAPAS |

UNIDAD DE APOYC
ADMINISTRATIVO

C.c.p. Expediente/Minutario. secherian
IKCC/CLIG 08 AGO 7023 R?;E?IBIDO
0% "AG0 2023
ECiIBIDO —
RSEETO A REVISION

Boulevard Andrés Serra Rojas Ng.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; Tel. 01

o



Secretaria de Hacienda
Coordinacion General de Recursos Humanos
Direcciéon de Evaluacion y Formacion

2023, Afio de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo ”

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
Agosto 08 de 2023

Asunto: Informe de comision Laboral.

Angélica Maria Ozuna Mateos

Coordinadora General de Recursos Humanos
Torre Chiapas, nivel 14

Presente.

En cumplimiento al art. 81 fraccion IV y V, del Reglamento Interior vigente de la Secretaria de Hacienda,
en el cual se establece coordinar la capacitacién a servidores publicos de la Administracion Publica
Estatal, y de acuerdo a la accion realizada por la comision de fecha 20 de julio del presente afio en la
ciudad de Reforma, Chiapas, en el que se llevé a cabo el curso de formacién basica a servidores publicos
de la Secretaria de Hacienda, Delegacion Reforma, informo lo siguiente:

Con fecha antes mencionada, asisti a las instalaciones de la Secretaria de Hacienda, Delegacion Reforma,
para impartir curso de formacion basica “Ortografia y Redaccion”, dirigida al personal de dicha
Institucion.

Primeramente, se dio inicio con la presentacion de cada uno de los participantes, mencionando su nombre,
expectativas del curso y metodologia de trabajo, se utilizd una técnica rompehielo. Enseguida, se realizo el
encuadre del curso, sefialando los temas a tratar, se realizaron acuerdos para el desarrollo de la
capacitacion, estableciendo compromisos, atencion al curso, uso de celulares y participacion.

Respecto al proceso de aprendizaje: Inicid con lluvia de ideas para definir el concepto de Ortografia,
posteriormente se discutid el concepto de silabas; posteriormente, a través de ejercicios escritos se
construyo la definicion y se distinguieron los tipos de silabas, asi como las reglas para su identificacion en
la palabra.

Se realizaron practicas para aplicar lo reflexionado, se expuso el tema de acento y la relacidén que tiene
con la silaba tonica, asi como los nombres de las silabas y los tipos de palabras, se realizaron practicas
para aplicar las reglas revisadas y posteriormente se expusieron y discutieron las reglas de acentuacion
para cada tipo de palabras. Se analizaron distintas palabras con relacién a las reglas de acentuacion
correspondientes.

Se expusieron los tres tipos de acento y se expusieron a través de demostraciones; asi como algunas
extensiones de las reglas basicas. Se explico y ejemplifico el uso de mayusculas y mintsculas.
Finalmente, se realiz6 un resumen general de tema y a la vez se procedio6 al cierre del curso.

Al término de las actividades, se procedié al retorno de la ciudad de Reforma, Chiapas, a la Ciudad de
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, fnélizando dicha comision siendo las 16:00 horas del dia viernes 21 de julio del
2023. |

Silvia Ivon AGui % 3 Irma Karina Castillejos Coutifio
; Directora deE&#alt y Formacién

Blvd. Andrés Serra Rojas #1090,
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas Conmutador (961)

pds, Nivel 1, Colonia El Retiro; C.P. 29045,
914043.




